
Nume Inițială Prenume 
- prima literă mare, după inițială se pune punct și un spațiu 

C.N.P. 
- 13 cifre 

Naționalitate 
- română………. 

Localitatea de domiciliu 
- se va complete doar denumire localității, fără sat sau comună 

Adresă 
- va fi completată în următoarea ordine: stradă, număr, bloc, scară, apartament, etaj 

Mediu (urban/rural) 
- se va completa: urban sau rural  

Nr.  telefon: 
- 10 cifre fără spații sau puncte ex: 0712345678 

Adresă e-mail 
- o singură adresă de e-mail. 

Funcție didactică  
- ex: educatoare, învățătoare, profesor, maistru 

Studii absolvite:  Specializarea / specializări obținute 
- se va trece specializarea de pe diploma de studii exact cum este trecută la secțiunea 
specializare 

Anul absolvirii: 
- anul absolvirii din 4 cifre, ex: 2011 

Nivelul de  studii: 
- medii, superioare de lungă durată/postuniversitare, superioare de scurtă durată, 
universitare de licență, universitare de masterat 

P.J./structura/ structuri (ale aceluiași PJ) unde are orele 
- denumirea unității unde predă 

Nr. decizie încadrare/ordin de numire 
- ex: 1234/01.08.2012 

Grad didactic (debutant, definitivat, II, I, doctorat) 
- se va completa unul din cele din paranteză 

Pentru debutanți număr sesiuni de definitivare susținute 
- se va completa numărul de sesiuni ex: 1, 2, 3.   

Data obținerii ultimului grad didactic 
- va fi completată de forma zz.ll.aaaa ex: 13.05.1988 

Anul ultimei perfecționări cu minim 90 de credite în ultimii 5 ani de la obținerea ultimului grad 
didactic 
- anul absolvirii din 4 cifre, ex: 2011. Personalul didactic, precum şi personalul de conducere, 
de îndrumare şi de control din învăţământul preuniversitar este obligat să participe periodic 
la programe de formare continuă, astfel încât să acumuleze, la fiecare interval consecutiv de 
5 ani, considerat de la data promovării examenului de definitivare în învăţământ, minimum 
90 de credite profesionale transferabile. Condiţia participării periodice la programe de 
perfecţionare şi implicit acumularea a 90 de credite profesionale transferabile, se consider 
integral îndeplinită în următoarele situaţii: 



a) pentru personalul didactic care a obţinut, în intervalul respectiv, gradul didactic II, gradul 
didactic I; 
b) pentru personalul didactic din învăţământul antepreşcolar, preșcolar si din învăţământul 
general obligatoriu care a absolvit, în intervalul respectiv, studii universitare de masterat, în 
domeniul de specialitate sau în domeniul Științele educaţiei, cu condiţia ca suma creditelor la 
licenţă si masterat să fie de cel puţin 300 de credite; 
c) pentru personalul didactic care a absolvit, în intervalul respectiv, studii universitare 
de doctorat în domeniul de specialitate sau în domeniul Științele educaţiei; 
d) pentru personalul didactic care a absolvit, în intervalul respectiv, un program de conversie 
profesională în învăţământ prin studii postuniversitare cu durata de minimum 3 semestre; 
e) pentru personalul didactic care a obţinut, în intervalul respective, o specializare didactică, 
diferită de specializarea curentă(licenţă şi masterat didactic) 

Vechimea în muncă 
- se va trece in ani întregi  

Vechimea în învățământ 
- se va trece in ani întregi 

Vechimea în unitate 
- se va trece in ani întregi 

Gradație de merit DA/NU 

Dacă DA anul obținerii gradației 
- anul din 4 cifre, ex: 2011 
Dacă nu se completează nu e cazul 

Dacă DA disciplina pe care s-a acordat gradația 
- ex: limba română, matematică, educatoare, învățător, personal de conducere,îndrumare și 
control 
Dacă nu se completează nu e cazul 

Corp experți CNEME  DA/NU 

Daca DA numărul adeverinței 
- se va trece doar numărul 
Dacă nu se completează nu e cazul 

Daca DA an adeverință 
- se va trece doar anul 
Dacă nu se completează nu e cazul 

Daca DA seria 
- ex: 1,2,…., 7. 
Dacă nu se completează nu e cazul 

Navetist DA/NU 

Mod de plată salariu (numerar / card) 
- se va completa numerar sau card 

Pentru card Cont IBAN 
- Cont IBAN individual (nu treceți contul colector), 24 de cifre și litere 

Banca și filial 
- denumirea băncii si a filialei, ex: BRD filiala Găvana sau BCR filiala Rucăr 

Distincții (Gheorghe Lazăr: clasa I, clasa a II-a, clasa a III-a) sau alte distincții acordate de 
MECȘ 



- se va trece denumirea distincției 
Dacă nu se completează nu e cazul 

Menținere  în activitate ca titular în funcţia didactică până la 3 ani peste vârsta de pensionare 
DA/NU 

Dacă DA primul an/al doilea an/al treilea an 
- se va completa 1 sau 2 sau 3 
Dacă nu se completează nu e cazul 

Contract de muncă suspendat DA/NU 

Dacă DA cadre didactice titulare, cu contract pe perioada nedeterminata 
Dacă nu se completează nu e cazul 
 

Toate denumirile de instituții, localități și persoane se scriu cu prima literă mare(majusculă), cu ghilimele 

unde este cazul, cu diacritice. 

EX: 

Școala Gimnazială “Mihai Eminescu” Bradu 

Școala Gimnazială Nr. 1 Mioveni  

Școala Primară Cotmeana 

Ion V. Vasile 

Restul cuvintelor se scriu cu diacritice și litere mici. 

Evitați să puneți spații inutile înainte sau după cuvinte sau cifre 


