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4。 Scopul procedurii operationale
Prezenta prOccdura stabileste modul dc cOnstituire a fOflnatiuni10r de studiu in clasa pregtttitOare,la

nivelul unitatii dc invatlnant din Liccul Tchno10gic Auto,pe五
〇ada in care se vOr constitui

follllatiunile dc studio,rnOdalitatca de repartizarc a invatatOrilor pe forllnatiinile dc studiu.

5。 ]Domeniul de aplicare a prOcedllrii operatiOllale

Prczcnta prOccdllra dc cOnstituirc a forlnatiuni10r dc studiu a elcvi10r in clasa prcgatitOarc sc alDiica,

de catre conducerca Liccului si va fl dusa la indcplinirc dc catrc flccarc cadru didactic.

Aplicabilitatea prOccdtlrii inccpc dupa aprobarea ci de cttre COnsiliul dc administratie,等
o:

illregistrarea ci dcmararea derulttii etapei de constituire a fOrlnatiuni10r de studiu.

Principalele activitati de care depinde si/sau care dcpind de activitatea prOcedural嵐
:

5.I Aceastti activitate depinde de activitatca si de fll■
lizttca date10r de la llrlnatOぱ clc compaltiincnte:

●  invatanlantti prilnar si prescOlar;

O  Conducere

e  Consiliul de Adlllinistratic al Liceului

5.2 Dc aceasta activitatc dcpind in cadrul activitat五
efectuate urllnatoarcle cOnnpartimcnte:

●  Conlisia invatamant prilnar presc01ar;prillllar,gilllnazial

5.3 Dc aceasta acti宙 tatc bencflciaztt in cadllul activit42ti10r cfcctuatc urlnttOarelc cOmpartimcntc:

Conlisia de Ctlrricululln                                            、

Conlisia lnvatamant presc01ar,p五 nlar,giinnazial.

6.DOcumente de referinta(reglementttri)apliCabile activitit五
prOcedurate.

6.l   Legisiatie primar五

V/ Legea cducatici natiOnalc nr.1/2011,ctl【
■Odittcarilc c。 11lplCtal,ilc nitcri● aJ● :

,〆 Ordinui Sccretariatului Gcncral al GLlvcrnullli nr_60012().(,42(〕
18.publicat ill}1.()i nr.3s7(11:1「 了二■|

2018, privind aprObarca COdu]ui cOntr01ullli intcrn lllallagcria]8]clltitttti10r ptlblicc, cllpl・
:ll zら ii,,

・珈̈
・

Extir. CO■partiⅢ Olt Flll101ia Numele;i
prenurnele

‐‐Dがta

pFl■ 1lrll

SemnI
tura2 ３

・

４

・
5

Secretar
prolesori

6 7 8"
3.1 aplicare 1 Secretariat

Pers.didactic
Bolovan Elena
Sandu Georgeta

05.04.2023

浚3.2 informare つ
４ Uomisia de

inscriere a
cooiilor in
Ini,iitflmfintu
I primar,
pentru anul

20x-2a24

lnvatatori Lieana l,ugenia
Iliescu Lfician
Ungureanu *
Constantin
Bucur Denisa
Marta Doina

05.l14.21123

3.3 verificare う
０ conducere director Calinescu Ioan 05.0+.20t3 ( π

´3.4 eviden{d 4 secretariat secretar

sccrctar

Bolovan Elena
Sandu Georgeta

0_3‐ .04.20231′

み3.5 arhivare 5 secretariat Bolovarl Eicna

Sandll GcOrttcta

05.04.2023
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standardclc de managcmcllt/colltrol intcrn la cntitalile publicc pcntru dezvoltarca sistcmelor dc

control intcm mallagc五 al.

6.2 Legislatie secundar邊

ごOrdinul M.E.Nr.3445/17.03.2022 privind aprobarca Mctodologiei de inscriere a copiilor tn

invatamantul prirnar pentru anul scolar 2022-2023 a Calendaruluiinscrier五 in ttnvatを着nantul

prilllar pentru alllu1 2022-2023;

ダ 0。NIoE.nr.3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendaruluittnscrierii tn lnvat,壼 nantul priFllar

pelltru anul scolar 2023嗜 2024;

ぽ
.Ordonallta Guvcrll Nr.137/2000 privind prcvenirea sanctionarea tuturor forlnelor de disc五

nlinare

cu modiic油ほlё comple椛静ilc ultcrioare 一―,,1/1odalitatea dc repartizarc a elevilor pe crite五 ul

alibbetic este in deplina concordanta cu prevedcrile O. Go llr. 137/2000privind prcvenirea si

sanctionarca tutwor forlnclor dc discrilllllintte cu modiflcarilc si colmplctttrile ulterioare,

republicata;

ダ OMENCSぽ .6134/201 6 privind illterziccrca scgrcgttli scol鍼 c in unitttile dc mv江灘n`ht. '

6.3 Alte documellte,inclusiv reglementari interne ale entittttii

ゲ Rcgulalnclltul cadru dc organizarc tl■ ctionare al Liccului Tchnologic Auto

J Rcgulamcntul de organizarc funclionare a lnspcctoratului Scolar Judelcan Arges,

「

 Regulalllentul dc Organizare FllllctiOnarc a Unitttilor dc inv激 盤n`mt Prcllnivcrsitar(ROFUIP),

aprobat prin O.NII.E.nr.4183/04.07.2022;

ダ c)ircuitul docllmclltclor.

7. Definitii prescurtiiri ale termenilor utilizati in procedura operationalii
7.1 DeFnitii ale termenilor

INl

l●

\-l' I ertncnu-l

Ct't-.

Definitia sau dacii este cazul, actul care defineste
termenul

I。

2.

h4onit,:r'izare

Pi';.;; ;;, t-rp..' Lat r or m t a

Activitate cu ro1 de indrumare sprijin a unitatii de inviitiirnAnt

Fr.r.ntur"u forrrulirutu, ir, t.rit, u trrtr-t p*ilot.*" tt.bui.
urmati, a metodelor de lucru stabilite a regulilor de aplicat

う
、
）

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initialii sau actualizata, $tpa caz) a unei proceduri
operationale, aprobatii difuzatii

4. Rcvizia unei cditii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupacaz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate difuzite

一５ Document Act scris, intocmit cu prilejul efectuiirii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovadii a inaptuirii lor ca mijloc de

fundamentare a inre gistriirilor

´
り i-lesiinatar Orice persoanii ciireia ii este destinat in mod direct un

document este obligat sii il primeascii



7. Scoala de circumscriptie Ficcarc 10cuinta cste arondata tlnei unitati de il〕 vatarila

anattt in proxinlitatca sa,nllnlitれ ill corltinualc''Sct〕 ュic‐l

circul1lscriptic"

8. Circumscriptia Totalitatca strttzllol'al'olldatc llnitatil dc i.l、 'atainarnt薇

circumscriptia a unitatii dc invat:慧 nant rcspcctivc

9. Locuri libere Diferenta dintre numflru] de locuri alocate pentru un ar

nivel de clasii - clasa pregiititoare numiirul de copii d
cireumscriptie care trebuie inscrisi la acest nivel de cla

IO. Forlllatiuni dc studiu Clasc collstituitc in conirnlitatc ctl prcvcdcrilc a■ .63
1`cgca l'2011,cu nlodiicarile c。lnpictttrile uiterioarc.

ant.

at■c

―
J

ol―Incazal
|

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
P,0. Procedurii operationalii

2. E. Elaborare
3. V Verificare

4. A Aprobare

5。 Ap. Aplie are

6. Ah. Arhivare
NI.E.

～
linisterul Educttiei

8. C.A. Consiliul de Administtatie

9。 IS.J. Arges Inspectoratui Scolar Judctean Arges

10. 0.MoE. Ordin al b[inistenllui Educttiei

C..J.R.A.E. Centrul Judetean de Resurse si Asistentii Edueationalii
つ
４ Metodologie Nlctodologia dc inscricrc a copiilor i【ヒinvitarrlantul pril■ lar

pcntfu anu1 2022-2093

13. Calendar Calendarul ttnscricrii

2022-2023
?n invfitiim6ntul primar pentru anul

8.Descrierea procedurii operationale

Dtlpa flnalizarea proccsului de tnscricrc a copilior in frivttlttl■ illtul prtt■aI(ctaI〕 1｀ i Ctar'・ 01: 
・ |

si dupa solutionarea de catre inspectorat a oricarei aite sitllatii re:島 ritoal・ e ia inscricrea ill llllFitirlli:l11,J

priinar,avand in vedere,cu prioritatc,interesul educational al cOpilullli,sc vOr cOnstitui fbrlllatilinile`if

elevi,in baza prezelltei proceduri.

Se va adopta un algoritln obicctiv dc rcpartitie a clcvilor in clascle prcgatitOare,bazat pc transparcnt五

si cu respectarca prevedcrilor OIJG 137/2000,rcpllblicatan Cu mOdiic洵 ・ile colltpiCtarile tiltcrioarc,care

sa previna tOatc formclc de discrilllinal・ e.

Accst algoritlll va tinc scalna si dc recomalldttrile ConsilitliLli Natiolial pcntrll Col■ batcrca

E)iscrilllin加五.2へ sadar,formatiunile de studitl cc urllleaztt a se constit■ ti pcntru anul sctlla1 2023¨ 201・|

clasa pregatitOare, se vor realiza, la nivelul Liccului Tchn010gic 2へ ll10 , cu rcspcctarca prillcipil]。 i

urlll激 oare:

Principiul transparelltci ― concretizat in asigurarca vizibilitatii totale a decizici si a ilcE1111[ltcior, i〕 ::,1

COllluniCttea periodica adccvata a acestoral

all■ll■ it l

din  l
lasa    l

―――一―  |

Sdh l
3.   |

‐

‐
「
‐
‐―

一―

―
「
‐―
‐
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Principiul cchitatii… in baza calfuia acccsul la invat〔re sc realizcaz益 鮨 i discriFninare;

Principiul asigurarii egalitatii dc sanse in accst sens,in vcderea unci transparente totale a proccsului dc

constituire a forllllatiunilor de studiu si de rcpartizttc a copillor in unitatile de invattant,Inspectoratul

Scolιr va lnonitoriza,va controla si va indrullna intrcgul proces,in vedcrca asigurani egalitatii dc sanse

a copiilor a educatic.

Directoru1/dircctorul adilll■ Ct al llllitttii dc inv般加 ant infOfll■eazA cadrcle didactice care vor prelua

clasa pregatitOtte de existcllta prezentci proceduri si prclucreaza continutul acesteia.

8。 1  0biective:

o  /ゝ1onitorizarca organizttrii si dcsfasurarii rcpartizttrii cop五lor in clasa prcgatitOarc,la nivelul scolii,

pentru allul scolar 2023-2024;

●  Repartizarca echilibrati a nulnanlitli dc cop五 pcntru clasa pregatitoare,la nivclul scolii,pentru

allul scolar 2023… 2024;

o  Solutionarea oricttci situatii lcgate de rcpartizび ca copiilor in claselc pregatitOare,la nivelul unitatii

de invAtを壮nant preunivcrsita,in interesul cducational al elc1/ului si in limitelc leg五 ;

o Rcpι ttizarca invttatorilor la clasele prcgttitoarc,la n市 erul llnit嵐 五de inv壼激nをht pcntru anu1 2023-

2024.

832 ⅣIOdlll de lucru

8。2.1.Repartizarea copi1lor la clasele pregtttitoare,la nivelul unitttt五 de invatamint

preuniversitar

Se recomandi ca,in anul scolar 2022… 2023,repartizarea copiilor carc vor fl in clasa pregatitOarc

in anul scolar 2023‐2024,in unitatilc dc invatalnint prellnivcrsitar, sa se realizeze in ordinea urllllatOare,

respcctttd criteriilc dc transpttcntap cchitatc,■ ondiscriminare incluziunc,conform art.51,alin。 (4)din

OWIIE nr.3445/17.03.2022,astfel:

1.  Sel町 arte liSta cu elcvii inscrisi,gcnerata dc aplicatia SⅡ IR,in doua liste:lista F(cu fete),

respectiv lista B(cu btteti),flCCare ordonata alfabetic.

2.  Se trage la sorti lista(lista F sallista B),Cu care,c ttncepe repartizarea.

3.   Elcvil din lista trasa la sOrti sc distribuic alterIIlativ,ln flecarc din clascle pregttitoare

(prillllul elcv tn clasa A,al doilca clcv in clasa B,al treilca clev in clasa C s.a.m.d.),pana la

repttizarca tuturor elevilor dill listれ .

4,    Prilllul clcv din cea de― a doua lista cu clevi dc reprartizat va fl distribuit in clasa imediat

wmttoare celci in carc a fost repartizat ultimul elett din ccalalta lista trasa la sOrti initial.

5。   in situatiattn carc c対 sta gemcni/tripleti inscrisi in clasa pregttitoare,m timpul repartiz計 五,

sc aplica regula:primul rcpartizat il atragc dupa sinO pc celaalt/ccilalti,含 n acccasi clasa(la ccrCrea

scrisa a pttintilor).

6.  Itt situatia ttn ctte existtt elcvi cu CES,貧 n timpul rcpartizttii,iaccttia se vor distribui dupa

rcgula:



prilllul copil cu(3ES rmane in clasa in care a fost repartizat,al dOilea copil cu(]ES va i〔 iistril:111

ln urlalatoTea clasa s.a.m.d.

7.  in urlllla accstci rcpaltiztti,in cazul ullol・ situttii binc intein● i4ttご ,ごk:菫 il plti:lilil■ ●■

realizarii unui schilnb dc locuri intre clcvi.carc sc va rcaliza nlttlllai cLl acordui ρ裏:iniilt〕 11:11:.■ .■ i

unor ccreri carc vor i supusc analizarii aprObarii dc catrc(3onsiliul11l de/ヽ dnlillistr〔ltie a1 111liltllil

dc↑nvatamant,adusc la cunosinta comisici dc inscriere in invatalllalltul prilllar din l11litatca悪 〔

invatittnant.

8.2.2。 Repartizarea lnvttt滋 lorilor ia ciasele pregtttitoare,]a llivelul uttittttii de inv議 ‡濯暮nttittξ

unitatca dc invathan1 0btine  listclc ctl clevii, pc ttorlllatiuni dc stLldiu, repaltizati conlllfrll

procedurii,prccum invatatorii■ ecarci fOrmatiuni dc sttldiu stabilitc antcrior,dtta cc au食 )st stabilite i丁 1

cadrul colllisici dc inscriere a cop五 lor in invatamantul prilnar,pcntlu anu1 2023-2024 si aprc)batこ  :、1

Consiliul dc Administrttic al scolii.

8.23 Planiflcarea operatiunilor a actiullilor activittttii

Prezenta procedwa cstc aplicabila in Liceul Tchnologic Auto cu nivel dc invat:数 nttt prilnar,dill

reteaua ajudettllui Argcs rcspcctattiu_se ctapclc pcrioad″ dtta limita,cOnforln Calcndanllui aprobtt p■ in

OⅣIE llr。 3704/17.02.2023,dupa culn llrllllcaza:

Rgp_qnqe!ry Terrnen
2生isttca circtlmscriptiilor scOiarc a plarli震 ui dc
scolarizarc propusp rcspcctiv a nulllartllui dc ciasc

alocatc,la fccarc unitatc de invatamant,inclusiv pc

sitc¨ ul accsteia,daca cxista si pe site_ul iSJ:

Aflsttca,la sediui flecarci unitati de invttamを 波lt pc

site― ul  accstcia,  daca  exista,  sau  pe  site― ul

inspcctoratului scolar,pcntru tlnitatilc dc lllvatamant

care nu au sitc propritl,a inもnl〕 atiilor carc pcrl■ it

parintilor sa cunOasctt activitatca speciictt clasei

prcgatitOare  din  cadrul  linitatii,  cLlllt  ar  i

posibilitatea organizarii prOccsullli de invataillillt in

cadrul unei gradinite anatc in structura scolara si/sau

in consortiu cu scoala, posibilitatea organizhrii

programului ,,Scoala dupa scOalall, fOtograni ale

spatiului in care se dcsisoara acti、 iitatca la clasa pre

Ccmisia judeteana
de inscriere in
invat■ rllantlil prilllar

Comlsla dc lnscrlcre

in invatalllAI〕 tul

priinar,dill llllitatca

dc invat:抵 11lllt

311.032023

′も

Nr. crt. Etapa



′
)

1    3.

Postarca pe sitc― ul ccntrelor judetene dc rcsllrsc

asistcllttt  educationalν Centrului  b〔llnicipiului

Bucwcsti dc Resllrsc Asistcnla Educationala

(CIRAE/CMBME)a l130delului dc ccrcrc― tip

(allCXa r.2 1a ⅣIctodologia dc inscricrc a copiilor in

in、″灘加 加tul primar, aprobata prin ordinul
ministrului educttici lllr.3.4457/2022) pentrll

cvaluarca dczvoltttii copi1lor carc ilmplincsc vttsta

de 6 ani in pcrioada l septembric―-31 decembrie

2023 inclusiv si carc:

Comisia judeteanii
de inscriere in
inviitiimdntul primar

CJRAE

Comisia de inscriere
in inviiliim6ntul
primar, din unitatea
de inv6 iimdnt

03.04.2023

格 撃ぞc価雄赫山

脱鰍i管観1'1壇鳳般概蹴
飢a

1 2023 irlclusiv

Anuntarea, prin afisare, la sediul unitatii de
inviitiim6nt/pe site-ul acesteia, a criteriilor specifice

I de departaiare elaborate de unitatile de inviitiimdnt,

I in urma consultiirii cadrelor didactice a partenerilor

I sociali sindicate, consiliul reprezentativ al piirintilor
I dupa verificarea existentei unor elemente de

i discrirninare de ciitre consilierul juridic al

i inspectoratului scolar, aprobate in consiliul de

I administratie al unitiitii de inviitiimAnt;

i Anuntarea, prin aflsare la sediul unitatii de

I invdtrimdnt/pe site-ul acesteia, a listei documentelor

I care sa dovedeascii indeplinirea criteriilor specifice
I

i d. departajare a procedurii privind constituirea
i formatiunilor de elevi.
i

Comisia de inscriere
in inviitiimSntul
primar, din unitatea
de inv[tiimAnt

Consilierul juridic al
ISJ

Comisia judeteanii
de inscriere in
inviitiimdntul primar

04.04.2023

I Evduttcadezvoltttii copiilorcび e急増 lil■CSC 6 aniin

l鮮齢鵬鷲鰐FttC

Colnlsla dc lnscncre

m invati廿 nantul

prilnar,din unitatca

dc invat,廿 nant

CJRAE

Comisiajudeteana

dc inscricrc in invat

加nantul primar

05.04.2023-

26.04.2023

4.

7



recomandarii de inscriere in clasa pregatitOarc sau in

grupa mare, dupa caz; Pcntru copiii carc nu au

frccvcntat gradinita sau au rcvcnit din strttnatate:

0   2劇fcgistrarea de cttК  CJRAE/CⅣIBRAE a
ccrcrilor de evaluarc,depuscた ransllnisc dc pttrinti

pcntru copili carc indcplinesc criteriile prcvazutc la

江 。7 alin。 (1)din Ordin;

・    planiflcarca dc cattc cJRAE/C卜lBRAE a
organizttrii evdu狙 i;afllirca collnulllcarca

programttii pentru participarea la cvaluare;

・     desttsurarea evaluttrii cop五lor dc cattc

CJRAE/CNIIBRAE;
・elibcrarca/transllnitcrca  catrc  parintc  de  catrc

CJRAE/CⅣIBRAE a recomandなli dc inscricrc in

clasa prcgatitOarc sau in grLlpa lllarc,dupa caz;

。 solutionarca dc cattc cOmisia judclc〔 mtt dc
inscricrc in inv激加 antul prim鋤 ′a llnllnicipiului

Bucurcsti de inscriere a copiilor in invatittnantul

primar(ComiSia judctcalla de lnsc五 crc in
inv激加 舗tul prim鋤/a municipiului Bucllrcsti)a

situatiilor cxccptionalc care neccsita amtta
inscricril in invatantul priinar.

5. Transmiterea proceselor-verbale care euprind listele
cu numele copiilor rezultatele evaluiirii, respectiv
recomandarea de inscriere in clasa pregiititoare sau
in grupa mare, dupii caz, de la unitiitile de inviitiimdnt
prescolar sau CJRAE/CMBRAE ciitre Comisia
judeteanfi de inscriere in inviitiim0ntul primar.

E)ircctorul ullitatii dc

invatalllant

prcunivcrsitar undc

sullt inscrisi

prccolarii

27.l‐14.2(),3

6. Reconfigurarea, acolo unde se impune, de cittre
inspectoratele scolare, a circumscriptiilor scolare,
astfel inc6t sti asigure optimizarea procesului cle

cuprindere a copiilor in clasa preg6titoare, in situatia
in care capacitatea unei unitAti de inviittimAnt nu
permite cuprinderea in clasa pregiititoare a tuturor
copiilor din circumscriptia scolarii stabilitii in anul
lar anterior, recum si in alte situatii.lustificate,

ConlisiajLjdctcall嵐

dc lllscHcltl in

iil、
ア幾tallliiltlll prinlar

02.i15.2023

cum ar fi eliminarea segregSrii solare, rezultala din
selectarea criteriului mediului de rezidenta.

Completarea validarea cererilor-tip dc
inscriere in inviitiimfintul primar

7. Completarea cererilor― tip dc inscriere de cattc
p前nti/tuto五  lcgd instituitiた cprczentanti legali,

online sau la unitatea de lnvatt績nant la care solicita

msc五 erca cOplilor;

DepllIIlerea√rrattsEllterea cere五 lor―tip de inscriere la

mセttea de hva施 全nt la care solicita ttnscrierca

copiilor,IIIclllsi、・a recoIIlalldtti de inscricrc in clasa

pК gt通toarer dupa caz=respectiv a decl釘 就ici pe

prop五a ttulldCre a docllIIlentelor ncccstte in copie

simpl聾

Validarea五ふ31or de insc五 erc gcnerate de aplicatia

inforIIntlca

Comisiilc dc inscriere

in invatalllι濃ttll

priinar,din unitatea

de invatamallt

Pallilltii

Conlisiajlldctcana

dc inscrlcrc in

invatalll:ヒltul prilll額

03.05、 2023…

18.052023



♭

Prima etapii de inscriere in invfltiimf,ntul
primar

8. Procesttca dc catre(30111isia nationala dc inscricrc a

copiilor in in、た滋加加tul prillllar(COrllisia nationalめ

a ccrcrilor― tip dc hscriere,cu ttutOrul ttlicatici

informatice si repartizarea copiilor la scoala de

circtllnscriptie;

Inspcctoratcle  scolare  pot  dccidc  cxtinderca

activitatii  didactice,  in  situatia  unitatilor  de

tnvatを霧nant carc au un numar mare de solicitari de

inscricre in clasa pregatitottc, in alte ullitati dc

invれtittnant care au situatii disponibile.

Comisia nationalti

Comisia judeteanii
de inscriere in
inviitiimdntul primar

12.05.2023-

12.05.2023

③

ノ Proeesarea la nivelul unitatilor de inv5tiimdnt, pe
baza informatiilor din cererile-tip de inscriere din
documentele depuse/transmise de piirinli/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care se

solicitii inscrierea la o alt| unitate de inv6tiimdnt
dec6t la scoala de circumscriplie, pe locurile riimase
libere;
Admiterea sau respingerea cererilor acestora, la
nivelul comisiei de inscriere din unitatile " de
inviitiim6nt, prin aplicarea criteriilor generale
specifice de departajare si validarea de ciitre

Comisia de inscriere
ln lnvatamantul
primar, din unitiltea
de inviitiimdnt

23.05.2023-

29.05.2023

consiliul de administtatie al unitatii de inviitiimdnt e

listei candidatilor admisi in aceasta faza;
Marcarea, in aplicatia informaticd, a cererilor-tip de
inscriere pentru candidatii admisi in aceasta faza.

りヽ Proccsarea de c読 廿c(Eomisia nationala a ccrcrilor― tip

dc inscricre, cu automl aplicatici inお maticc,

rcpaltizttca la de circumscriptic a copiilor ai cttor

parinti/tutori legal instituitiた eprczcntallli lcgali au

solicitat inscricrca la o alta unitate de ttnva懐 廿nant

dectt la de circllmscriptie,dar nu au fost din lipsa dc

locuri ctte au cxprimat in accasta tta Optiunea

pentru inscricrea in scoala de circllmscrptic.

Comisia nationalii 30.05.2023

Aisarca in unitntca dc :llv五 1鯉■Ant, pc sitc―ul

inspectorattllui scolar a candidatilor rnnlatriculati a

nunlarului de locufi ralnasc libcrc.

Comisia de inscriere
?n inviitiimdntul
primar, din unitiitea
de inviitiimint

Comisia judeteanii
de inscriere in
inviitiim6ntul primar

31.052023

A doua etapii de inseriere in inviitiimflntul primar

9



つ
ん Comunicarea,prin aflare la unitatta dc invat[指 nan,t

pc sitc―ul inspcctoratului,a pr9cedurii speciflce de

rcpartizare a copiilor pe locurilc disponibile,

elaborata de inspectoratul Scolar,Infollllarea

Ministcrului Educatiei de catte cOmisiajudctcana

de insc五 erc in inv注 餞廿nantul p五rnar/a inunicipiului

Bucurcsti cu privire la procedura speciflca dc

rcpartizare a copiilor pe locurile disponibile,in

etapa a doua.Procedurile vor viza llnodalitttti de

comunicare transfcr dc docmente onlinc,dupa caz.

Colllisia ttc lllscricrc

irl invtttamδ ntul

prilllar din ullitatca

dc invatamant

Colnisiajudetcana

dc lnscrlerc l■

invれtalllanttl:prilllar

13. Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la
secretariatul unitatii de inviit6mdnt aflate pe prima
pozitie dintre cele trei opt iuni exprimate pentru

Comisia de inscriere
in inviitiim6ntul
primar, din unitatea

06.06.2023

12.06.2023

etapa a doua de catrc parilltii copiilor carc nu au lost

in nicio unitate de invatittnant in ctapa antcrioara sau

care nu au particlpat la pttlllka Ctapa, Validarca

cererilor― tip de inscriere la unitatea de invtttttant

aflata pe priIIna pozitie in optiullile privind inscricrea

copiilor

de invtttを 壮nant

14. Procesarea la nivelul unitatilor de inviitiimdrrt a
cererilor-tip de inscriere depuse de piirinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, aplic0nd procedura
specificii elaborata de inspectoratul pe baza criteriilor
generale a celor specifice de departajare, ?n limita
locurilor disponibile; Completarea ?n aplicatia
informaticii a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii inscri$i in aceastii eta ti.

CoFl1lsla dc lnscrlcrc

din unitatca dc

in、Z激館n`濃t

13.06.20'1‐

14.l16.2021

15。 Afisarea la unitatea de invdtiim6nt a listelor finale ale
copiilor inscrisi in clasa pregiititoare.

Colnlsla dc lnscrlcrc

in ttnv激加 舗ill

pril■ar,din unitatca

de ttnvat芝廿nant

15.06.202J

16. Cerrtralizarea solutionarea de citre inspectoratul
scolar a cererilor piirintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezertantilor legali ai copiilor care nu au
fost inc6 inscrisi la unitatea de inviitiimdnt;
Solutionarea de ctitre inspectoratul icolar a oriciirei
alte situatii referitoare la ?nscrierea in ?nviitiimdntul
primar, av6nd in vedere, cu prioritate, interesul
superior al copilului.

E)ircctclrii llllithtii de

invtttamarlt

Colnlsia de lnscrlcrc

in invattセnantul

prilllar,din unitatea

de invatalllant

Comisiajudeteall羹

de lnscrlcrc 111

invtttttrnAiltlll plFilllar

01.09.2023-

08,09.2023

9.    Reponsabilitati:

9.l   Conducerea ullittttii de'nvatttmant:

―asigllra implcmcntarca proccdllrii opcrationalc aprobttc la nivelul unitttii de inv激 加 ant;

―cllnite dccizia privind stabilirca contponentei nollllinalC a forlllatiunilor dc studill,含 n baza hotな arii

Consiliului de Administratie;

10

05.i16.2023



・・・ClllitC dccizia privind stabilirca in、 ratatOri10r la clase.

9,2.Consiliul de AdIIlinistratie al ullittttii de ellvatamant:

―cnlitc hot洵モFea privind stabilirca componcntei nolllinale a forllltatiunilor de studiu,含 n urlna repartizarii

copiilor,

一cmitc hot酔缶ca privind stabilirea invatatOri10■ la clasc,ln tlma lrager五 la sorti.

―aprobれ procedura dc constituire a fomatiunilor dc studiu pcntru invattttnantul prilnar in anul scol鉗

2023～2024.

9。3. Colllisia de ttnscriere a copiilor in invtttamantul prilllar, de la nivelul unittttii de

,Ilvtttttmant:

"claborcaza aflscaza prOcedura de repartizare la avizicrul llnitatii asigura publicarca acesteia pe site¨ ul

scoliiっ dupa aprobarea in Consiliul de Administratie al ullitattii de ttnv激 加malt;

―prilllese veriflca dosarclc dc inscrierc in t― lasa pregatitOare;

―intocmcsc lista copillor in ordinc alfabctica;                                              .

―rcalizcaza repatizarca clevilor pc clasc, in f■lnctie dc nllm加■1l dc clasc aprobatc prin planul dc

scolarizarc,confornl procedurii aprobttc in Consiliul de Adllninistratic al ul■ itttii dc inv激 激n`ht;

中aducc la cunosinta publicului inforlnatiilc privind rcpartizarea invatabri16r a elevilor pe clase,prin

aisttca accstora la avizicrul unitat五 dc invati壮 nant publicarea accstora pc site。

10。メヒ菫壼exe,會建registrttri,arhivttri

Toatc documentelc dovczilc pc baza cttora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarcle

dc secretTiat in dosarlll Comisiei dc inscricrc a copiilor in inv激 加 antul primar,ln anul§ colar 2o22-

2023.Analiza revizuirea procedurii sc facc anual sau o五 de cate ori apar modiflcari ale reglementttrilor

legale cu cttacter generalintcm pe baza cttora se desfaptta act市 itatca/act市itttilc care face/fac obiectul

accstci proccdllri.

IIo Dispozitii fillale

Comisia judetcalltt monitorizcaza contrOleaztt activitatca comisiilor dc inscttere din unitttea de

invatittnant,vcriicand respcctarca lcgalitatii,a trallsparelltci a prcvcdcrilor N/1etodologiei de ttnscriere a

copiilor in invat:廿 nantul priinar, inclusiv docllmcntclc depuse pentru insc五 erea copiilor in clasa

prcgttitoare siiau masurile care se in■ pllnpcntru Кspectarea legalitttii asigurarea drepturilor egale pentru

toti copili.



12. Cuprins
{umiirul componente
?n cadrul procedurii
operationale

Denumirca componentei din cadrul procedurii opcrationalc

Lista rcspoilsabili10r ctl claし orarca,vcrificarca lpr〔 )barca cditic:,3011ゞ

dupa caz,rcvizici lll cadrui editici l)rocct― lllrii opcratiOlialc
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazri editia sau, dupii caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale.
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7.

R_ Descrierea proccdllril operationale

Responsabilitati raspunderi in dcrularea activita!ii
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10.

Dispozitii finale
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Situatia editiilor areviziilor in cadrul editiilor procedrrii operatiorale


