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1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei incadrul editiei procedurii operationale.

ELEMENTE PRIVIND NUMELE SI
RESPONSABILIT/ PRENUMELE s Sk DATA ~ PEMNATURA
OPERATIUNEA
1 2 3 4 o
Elaborat (Geana Kugenia Comisia de inscriere | (3.04.2023 | “Foaudy
Iliescu Lucian a copiilor in s Z .
Ungureanu Constantin | Invatimantul By —n
Bucur Denisa rimar, pentru anul
L Marta Doina 023-2024 A A
Vm;ﬁcaﬁ Deaconu Dana Coordonator CEAC | 04.04.2023 | Apo—r
Avizat [Deaconu Dana Director adj. 04.04.2023 | 4™
Aprobat Calinesculoan Director 05.04.2023 | Ay~ ]
‘u:}‘
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale
Nr.| Editia sau Componenta Modalitatea Data Ia 'éare sef. s
crt| dupdcaz, revizuiti reviziei P aplica - ;
Tt | evizia i prevederile
cadrul editiei sau
editiei reviziei/editiei
2.1|Editia 1 X X 04.05.2020
5 5 Edilia a Il-a Revizia 0 06.04.2023




3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editici
procedurii operationale

Scopul Ex.nr. Compartiment Functia Numele si Data | Semni |
difuzirii prenumele primirii tura |
1 2 3 4 5 6 7 8,
3.1 aplicare 1 Secretariat Secretar | Bolovan Elena | 05.04.2023
Pers.didactic profesori | Sandu Georgeta 49"
3.2 informare | 2 Comisia de Invatatori (zeana Eugenia | (5042023 |°% L
inscriere a Iliescu Lucian Y /74
copiilor in Ungureanu -
Invitimantu Constantin ,
| primar, Bucur Denisa ¢y,
pentru anul Marta Doina RN
2023-2024 AANT
3.3 verificare | 3 conducere director | Calinescu Ioan | 05.04.2023 (= C——
3.4 evidenta 4 secretariat secretar | Bolovan Elena | 05.04.2023 “| fb
Sandu Georgeta TR~
3.5 arhivare 5 secretariat secretar | Bolovan Elena | 05.04.2023 /
Sandu Georgeta { / /L? |

4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura stabileste modul de constituire a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, Ia

nivelul unitatii de invatamant din Liceul Tehnologic Auto, perioada in care se vor constitui
formatiunile de studio, modalitatea de repartizare a invatatorilor pe formatiunile de studiu.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Prezenta procedura de constituire a formatiunilor de studiu a elevilor in clasa pregatitoare se aplica,

de catre conducerea Liceului si va fi dusa la indeplinire de catre fiecare cadru didactic.
Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei de catre Consiliul de administratie,apos
inregistrarea ei demararea deruldrii etapei de constituire a formatiunilor de studiu.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

S.I Aceastii activitate depinde de activitatea si de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:

* invatamantil primar si prescolar;
e Conducere
e Consiliul de Administratie al Liceului

3.2 De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
* Comisia invatamant primar prescolar: primar, gimnazial
3.3 De aceastd activitate beneficiazd in cadrul activitatijor efectuate urmatoarele compartimente:

Comisia de Curriculum
Comisia Invatamant prescolar, primar, gimnazial .

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate.

6.1 Legislatie primara
v" Legea educatiei nationale nr. I/ 201 1, cu modificérile completirile ulterioare:
v Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7 mai

2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice, cuprinzand



standardele de management / control intern la entitilile publice pentru dezvoltarea sistemelor de
control intern managerial.
6.2 Legislatie secundari
v Ordinul M.E. Nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invitdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023 a Calendarului Inscrierii In Invétdméantul
primar pentru anul 2022-2023;
v OM.E. nr. 3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2023-2024;
¥ Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea sanctionarea tuturor formelor de discriminare
cu modificirile completiirile ulterioare —,,Modalitatea de repartizare a elevilor pe criteriul
alfabetic este in deplina concordanta cu prevederile O. G. nr. 137/2000privind prevenirea si

sanctionarea tuturor formelor de discriminare cu modificdrile si completdrile ulterioare,

republicata;

&
5

v OMENCS nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolare in unitdtile de invétdmant.

6.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiitii
v Regulamentul cadru de organizare functionare al Liceului Tehnologic Auto

¥ Regulamentul de organizare funclionare a Inspectoratului Scolar Judelean Arges,
v Regulamentul de Organizare Functionare a Unittilor de Invitimant Preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022;

+ Circuitul documentelor.

7. Definitii prescurtiiri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1  Def*nitii ale termenilor

Nr.  Termenul Definitia sau daci este cazul, actul care defineste ’
 Crt. | termenul
1. ' Monitorizare - Activitate cu rol de indrumare sprijin a unitétii de Invatdmant
2. Procedura Operationald Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite a regulilor de aplicat
3. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati difuzati
4. | Revizia unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
- ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
- aprobate difuzate

5. Document Act scris, intocmit cu prilejul efectuérii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovadé a inaptuirii lor ca mijloc de
fundamentare a inregistrérilor

- Destinatar . Orice persoand céreia i este destinat in mod direct un
- document este obligat si il primeascé
| s




Scoala de circumscriptie

Fiecare locuintd este arondati unei unititi de Invatimant,
- aflatd in proximitatea sa, numité in continuare "Scoala de
circumseriptie”

Circumscriptia

Totalitatea strézilor arondate unitiitii de invitiamant formeazi
circumscriptia a unititii de invatdmant respective

Locuri libere

Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un anumit
nivel de clasd — clasa pregititoare numérul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acest nivel de clasi

I10.

Formatiuni de studiu

Clase constituite in conformitate cu prevederile art. 63 din
Legea 1/2011, cu modificirile completirile ulterioare.

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedurd operationald

2. E. Elaborare

3. \% Verificare o

4, A Aprobare ) )

5. Ap. Apiiééﬁre )

6. Ah. Arhivare

M.E. Ministerul Educatiei

8. C.A. Consiliul de Administratie a

9. IS.J. Arges Inspectoratul Scolar Judetean Arges |

10. O.M.E. Ordin al Ministerului Educatiei B

11. C.JRALE. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald

12. Metodologie Metodologia de inscriere a copiilor in inviitdmantul przmar
' pentru anul  2022-2023

13. Calendar Calendarul inscrierii in inviitimantul primar pentru anul \

2022-2023 |

8. Descrierea procedurii operationale

Dupé finalizarea procesului de inscriere a copiilor in nvitdmantul primar (etape 1 et

si dupa solutionarea de citre inspectorat a oricérei alte situatii referitoare la inscrierea in invitimantul

primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului, se vor constitui formatiunile de

elevi, in baza prezentei proceduri.

Se va adopta un algoritm obiectiv de repartitie a elevilor in clasele pregétitoare, bazat pe transparenti

si cu respectarea prevederilor OUG 137/2000, republicatd, cu modificirile completirile ulterioare, care

sd prevind toate formele de discriminare.

Acest algoritm va tine seama si de recomandirile Consiliului National pentru Combaterea

Discriminérii. Asadar, formatiunile de studiu ce urmeazi a se constitui pentru anul scolar 2023-2024,

clasa pregititoare, se vor realiza, la nivelul Liceului Tehnologic Auto , cu respectarea principiilor

urmétoare:

Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a rezultatelor, prin

comunicarea periodica adecvatd a acestora;



Principiul echitatii - in baza caruia accesul la invatare se realizeazn fara discriminare;

Principiul asigurarii egalitatii de sanse in acest sens, in vederea unei transparente totale a procesului de

constituire a formatiunilor de studiu si de repartizare a copiilor in unitatile de invatiimant, Inspectoratul

Scolar va monitoriza, va controla si va indruma intregul proces, in vederea asigurarii egalitatii de sanse

a copiilor a educatie.

Directorul/ directorul adjunct al unitatii de invatamant informeaza cadrele didactice care vor prelua

clasa pregatitoare de existenta prezentei proceduri si prelucreaza continutul acesteia.

8.1

Obiective:

Monitorizarea organizarii si desfasurarii repartizarii copiilor in clasa pregatitoare, la nivelul scolii,
pentru anul scolar 2023-2024;

Repartizarea echilibrata a numarului de copii pentru clasa pregétitoare, la nivelul scolii, pentru
anul scolar 2023-2024;

Solutionarea oricarei situatii legate de repartizarea copiilor in clasele pregatitoare, la nivelul unitatii
de invatAmant preuniversitar, in interesul educational al elevului si in limitele legii;

Repartizarea invatatorilor la clasele pregatitoare, la nivelul unitatii de invatamant pentru anul 2023-

2024,
Modul de lucru

8.2.1. Repartizarea copiilor la clasele pregatitoare, la nivelul unitatii de invatamant

preuniversitar

Se recomandii ca, in anul scolar 2022-2023, repartizarea copiilor care vor fi in clasa pregatitoare

in anul scolar 2023-2024, in unitatile de invatamant preuniversitar, sa se realizeze in ordinea urmétoare,

respectand criteriile de transparentd, echitate, nondiscriminare incluziune, conform art. 51, alin. (4) din
OME nr. 3445/17.03.2022, astfel :

1. Se imparte lista cu elevii inscrisi, generatd de aplicatia SIIIR, in doud liste: lista F (cu fete),

respectiv lista B (cu béieti), fiecare ordonaté alfabetic.

2. Se trage la sorti lista (lista F sau lista B), cu care se incepe repartizarea.

~

3. Elevii din lista trasd la sorti se distribuie alternativ, in fiecare din clasele pregititoare
(primul elev in clasa A, al doilea elev in clasa B, al treilea elev in clasa C s.a.m.d.), pané la

repartizarea tuturor elevilor din list4.

4. Primul elev din cea de-a doua listé cu elevi de repartizat va fi distribuit in clasa imediat
urmitoare celei in care a fost repartizat ultimul elev din cealalti listd trasé la sorti initial.

5. In situatia in care existid gemeni/tripleti inscrisi in clasa pregititoare, in timpul repartizérii,
se aplici regula: primul repartizat il atrage dupd sine pe celdlalt/ceilalti, in aceeasi clasi (la cererea
scrisd a pdrintilor).

6. In situatia in care existi elevi cu CES, in timpul repartizérii, acestia se vor distribui dupé
regula:



primul copil cu CES rédmane in clasa in care a fost repartizat, al doilea copil cu CES va fi distrituit
in urmétoarea clasé s.a.m.d.

7. In urma acestei repartiziri, in cazul unor situatii bine intemeiate, exista posibilit:

realizirii unui schimb de locuri intre elevi, care se va realiza numai cu acordul pé ‘intilor, in b

unor cereri care vor fi supuse analizérii aprobérii de cétre Consiliulul de Administratie al unititii
de invitimant, aduse la cunosinta comisiei de inscriere in invétdmantul primar din unitatea de

Invatdmant.

8.2.2. Repartizarea inviititorilor la clasele pregiititoare, la nivelul unitiitii de invatimant
Unititea de invétdmant obtine listele cu elevii, pe formatiuni de studiu, repartizati conform

procedurii, precum Invitétorii fiecédrei formatiuni de studiu stabilite anterior, dupé ce au fost stabilite in

cadrul comisiei de inscriere a copiilor in invédtdmantul primar, pentru anul 2023-2024 si aprobate in

Consiliul de Administratie al scolii.

8.23 Planificarea operatiunilor a actiunilor activititii
Prezenta procedurd este aplicabild in Liceul Tehnologic Auto cu nivel de invéitdmant primar, din
reteaua a judetului Arges respectandu-se etapele perioada/data limit4, conform Calendarului aprobat prii
OME nr. 3704/17.02.2023, dupd cum urmeazi:

Nr. crt. | Etapa Responsabili Termen

1. | Afisarea circumscriptiilor scolare a planului de Comisia judeteani 30.03.2023
scolarizare propus, respectiv a numérului de clase | de inscriere in
alocate, la fiecare unitate de invétdmant, inclusiv pe | invétdmantul primar
site-ul acesteia, dacé existi si pe site-ul ISJ;
Afisarea, la sediul fiecérei unitéti de invatdmant pe
site-ul acesteia, dacd existd, sau pe site-ul | Comisia de inscriere
inspectoratului scolar, pentru unitétile de invatdmant | in invitimantul

care nu au site propriu, a informatiilor care permit | primar, din unitatea
périntilor sd cunoascd activitatea specificd clasei | de invitimant
pregititoare din cadrul unitdtii, cum ar fi
posibilitatea organizérii procesului de invétdmant in |
cadrul unei gridinite aflate in structura scolara si/ sau
in consortiu cu scoala, posibilitatea organizérii
programului ,.Scoala dupid scoald". fotografii ale
spatiului in care se desfdsoard activitatea la clasa pre
dtitoare. 1

(@)



2 Postarea pe site-ul centrelor judetene de resurse | Comisia judeteand 03.04.2023
asistentd  educationald/Centrului ~ Municipiului | de inscriere in
Bucuresti de Resurse Asisten's Educationald | invitimantul primar
(CIRAE/CMBRAE) a modelului de cerere-tip
(anexa nr. 2 la Metodologia de inscriere a copiilor in | CJRAE
invitdmantul primar, aprobati prin Ordinul
ministrului  educatiei nr. 3.445/2022) pentru Comisia de inscriere
evaluarea dezvoltdrii copiilor care implinesc vérsta | in invélamantul
de 6 ani in perioada I septembrie—31 decembrie | primar, din unitatea
2023 inclusiv si care: de invé dmant
* nu au frecventat gradinita;
® s-au intors din strdinitate

Afisarea programului de evaluare a copiilor la
avizierul pe site-ul CJRAE/CMBRAE; |
Postarea pe site-ul inspectoratelor scolare, respectiv

' al unitdtilor de invitdmant cu nivel precolar/primar a

' modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia
de inscriere a copiilor in invéd!dmantul primar,
aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr.
3.445/2022) pentru evaluarea dezvoltérii copiilor
care au frecventat gradinita .si care Implinesc varsta
de 6 ani in perioada 1 septembrie—31 decembrie

| 2023 inclusiv -

3. | Anuntarea, prin afisare, la sediul unititii de Comisia de inscriere | 04.04.2023
invitdmant/pe site-ul acesteia, a criteriilor specifice | in invitimantul
de departajare elaborate de unititile de invétdmant, | primar, din unitatea

in urma consultérii cadrelor didactice a partenerilor | de invitimant
sociali sindicate, consiliul reprezentativ al périntilor
dupd verificarea existentei unor elemente de | Consilierul juridic al

~discriminare de céfre consilierul juridic al ISJ

~inspectoratului scolar, aprobate in consiliul de

“administratie al unitétii de invétimant; Comisia}judeteanéi
Anuntarea, prin aflsare la sediul unitdtii de | de Inscriere in )
invitamant/pe site-ul acesteia, a listei documentelor | invatdmantul primar
- care s dovedeascd indeplinirea criteriilor specifice

' de departajare a procedurii privind constituirea

formatiunilor de elevi.

4. Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc 6 ani in | Comisia de inscriere | 05.04.2023-
perioada 1  septembrie—31 decembrie 2023 | in invitimantul 26.04.2023
eliberarea recomandérii  pentru 1inscrierea in primar, din unitatea
invitdmantul primar, de invitimant
Pentru copiii care au frecventat gridinita:

* Inregistrarea cererilor transmise/depuse la unititile | CJRAE

de invdtdmant cu nivel prescolar pentru obtinerea

recomanddrii de inscriere in clasa pregititoare; Comisia judeteand
+ eliberarea/transmiterea cétre pirinte de cétre | de inscriere in invit
unitatea de invé &mant cu nivel prescolar a dmantul primar




recomanddrii de inscriere in clasa pregétitoare sau in
grupa mare, dupéd caz; Pentru copiii care nu au
frecventat gradinita sau au revenit din striinétate:
inregistrarea de cidtre CJRAE/CMBRAE a
cererilor de evaluare, depuse/transmise de périnti
pentru copiii care indeplinesc criteriile previzute la
art. 7 alin. (1) din ordin;

planificarea de cidtre CJRAE/CMBRAE a
organizérii evaludrii; afilirea comunicarea
programirii pentru participarea la evaluare;

desfidsurarea evaludrii copiilor de cétre
CJRAE/CMBRAE;

ecliberarea/transmiterea cétre pirinte de citre
CJRAE/CMBRAE a recomandirii de inscriere in
clasa pregétitoare sau in grupa mare, dupi caz;

* solutionarea de cétre Comisia judeleand de
inscriere in invédtdmantul primar/a municipiului
Bucuresti de inscriere a copiilor in invétdamantul
primar (Comisia judeteand de inscriere in
invitdmantul primar/a municipiului Bucuresti) a
situatiilor exceptionale care necesitd amanarea
inscrierii in invétantul primar.

Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele
cu numele copiilor rezultatele evaludrii, respectiv
recomandarea de inscriere in clasa pregititoare sau
in grupa mare, dup caz, de la unitétile de invatdmant
prescolar sau CJRAE/CMBRAE cidtre Comisia
judeteand de inscriere in Invitdamantul primar.

Directorul unititii de
invitdmant
preuniversitar unde
sunt inscrisi
precolarii

[N

27.04.2023

Reconfigurarea, acolo unde se impune, de cétre
inspectoratele scolare, a circumscriptiilor scolare,
astfel incat sd asigure optimizarea procesului de
cuprindere a copiilor in clasa pregititoare, in situatia
in care capacitatea unei unitdti de invitimant nu
permite cuprinderea in clasa pregititoare a tuturor
copiilor din circumscriptia scolaréd stabilitd in anul
lar anterior, recum si in alte situatii justificate,

Comisia judeteand
de inscriere in

A

invitdmantul primar

3

(j@ (;\ /,\- /

cum ar fi eliminarea segregirii solare, rezultatd din
selectarea criteriului mediului de rezidenta.

Completarea validarea cererﬂe‘)ratip de
inscriere in inviitimantul primar

Completarea cererilor-tip de inscriere de ciitre |

périnti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali,
online sau la unitatea de invitdmant la care soliciti
inscrierea copiilor:

Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de inscriere la
unitatea de Invdtdmant la care solicitd inscrierea
copnlor incl usiva re;omanddm de inscriere in clasa

precramom» az. respectiv a declaratiei pe
propria rispundere a doc 1mcntelor necesare in copie
| simpla:

Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia
informatica

Comisiile de inscriere

| in invitdmantul

primar, din unitéitea
de Invitdmant

Périntii

Comisia judeteani
de inscriere in
invitdmantul primar




Prima etapi de inscriere in inviitimantul
primar

Procesarea de citre Comisia nationald de inscriere a
copiilor in invdtdmantul primar (Comisia nationald)
a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice si repartizarea copiilor la scoala de
circumscriptie;

Inspectoratele scolare pot decide extinderea
activitdtii  didactice, in situatia unititilor de
invdtdmant care au un numér mare de solicitéri de
inscriere in clasa pregititoare, in alte unitédti de
invitimant care au situatii disponibile.

Comisia nationald

Comisia judeteani
de inscriere in
invitdmantul primar

12.05.2023-
12.05.2023

0.

' nivelul
| Invitdmant,
‘ specifice de departajare si validarea de cétre

Procesarea la nivelul unitdtilor de invétdmant, pe
baza informatiilor din cererile-tip de inscriere din
documentele depuse/transmise de périnli/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care se
solicitd inscrierea la o alti unitate de invitdmant
decat la scoala de circumscriplie, pe locurile rdimase
libere;

Admiterea sau respingerea cererilor acestora, la
comisiei de inscriere din unitétile . de
prin aplicarea criteriilor generale

Comisia de inscriere
in invétdmantul
primar, din unititea
de invatdmant

23.05.2023-
29.05.2023

consiliul de administratie al unititii de Invatdmant
listei candidatilor admisi in aceasti fazi;
Marcarea, in aplicatia informatici, a cererilor-tip de

inscriere pentru candidatii admisi in aceastd fazi.

a

Procesarea de ciitre Comisia nationald a cererilor-tip
de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice,
‘repartizarea la de circumscriptie a copiilor ai céror
parinti/tutori legal instituiti/reprezentanli legali au
solicitat inscrierea la o altd unitate de invatdmant
decat la de circumscriptie, dar nu au fost din lipsd de
locuri care au exprimat in aceastd fazi optiunea
pentru inscrierea in scoala de circumscrptie.

Comisia nationald

30.05.2023

Afisarea in unititea de invitimant, pe site-ul
inspectoratului scolar a candidatilor inmatriculati a
numdrului de locuri rimase libere.

Comisia de inscriere
in invatdmantul
primar, din unitétea
de Inviatdmant

Comisia judeteand
de inscriere in
invétdmantul primar

31.052023

A doua etapi de inscriere in inviitimantul primar




: 12.  |Comunicarea, prin afiare la unititea de invitiman,t |Comisia de inscriere

pe site-ul inspectoratului, a procedurii specifice de in invitdmantul

repartizare a copiilor pe locurile disponibile, primar din unitétea

1 elaboratd de inspectoratul Scolar, Informarea de invatimant
Ministerului Educatiei de cétre Comisia judeteani
de inscriere in invatdmantul primar/a municipiului Comisi%judeteané
Bucuresti cu privire la procedura specifici de de inscriere in ’
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in invétdmantul primar
etapa a doua. Procedurile vor viza modalititi de

comunicare transfer de documente online, dupd caz.

13. | Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la |Comisia de inscriere | 06.06.2023-
secretariatul unitdtii de Invatdmant aflate pe prima |in Invéatdmantul 12.06.2023
pozitie dintre cele trei opt iuni exprimate pentru primar, din unititea
etapa a doua de citre pdrintii copiilor care nu au fost | de invétdmant
in nicio unitate de Invitdmant 1n etapa anterioard sau
care nu au participat la prima etapd. Validarea |
cererilor-tip de inscriere la unitatea de invitdmant |
aflatd pe prima pozitie in optiunile privind inscrierea ‘
copiilor - -

14. |Procesarea la nivelul unititilor de invitdmant a | Comisia de inscriere | 13.06.2023
cererilor-tip de Inscriere depuse de périnti/tutori legal | din unitétea de 14.06.2023
instituiti/reprezentanti legali, aplicdnd procedura | Invitdmant
specificé elaborata de inspectoratul pe baza criteriilor
generale a celor specifice de departajare, in limita
locurilor disponibile; Completarea 1in aplicatia
informaticd a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii inscri§i in aceastd eta &.

15. |Afisareala unitatea de Invitdmant a listelor finale ale | Comisia de inscriere | 15.06.2023
copiilor inscrisi in clasa pregétitoare. in invatdmantul

primar, din unitétea
de invitdmant

16. | Centralizarea solutionarea de cétre inspectoratul Directorii unitétii de
scolar a cererilor parintilor/tutorilor legal invétdmant
instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au
fost incé inscrisi la unitatea de Invitdmant; Comisia de inscriere
Solutionarea de citre inspectoratul icolar a oricdrei | in invétdmantul
alte situatii referitoare la inscrierea in invétdmantul | primar, din unitatea
primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul de invétdmant
superior al copilului.

Comisia judeteand |
de inscriere in |
) invitdmantul primar |
9. Reponsabilitiiti:
9.1 Conducerea unitiitii de invitimant:

- asigurd implementarea procedurii operationale aprobate la nivelul unititii de invitdmant;

- emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza hotirari

Consiliului de Administratie;
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- emite decizia privind stabilirea invititorilor la clase.

[

%,2. Consiliul de Administratie al unititii de invitimant:

- emite hotdrirea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in urma repartizirii
copiilor,

- emite hotdrarea privind stabilirea invitétorilor la clase, in urma tragerii la sorti.

-aprobi procedura de constituire a formatiunilor de studiu pentru invatdmantul primar in anul scolar
2023-2024.

9.3. Comisia de inscriere a copiilor in invitimantul primar, de la nivelul unititii de
invitimant:

- elaboreazi afiseazi procedura de repartizare la avizierul unititii asigurd publicarea acesteia pe site-ul

scolii, dupd aprobarea in Consiliul de Administratie al unitétii de invitdamant;

- primese verificd dosarele de Inscriere in clasa pregititoare;
- intocmese lista copiilor in ordine alfabetici;
- realizeazd repartizarea elevilor pe clase, in functie de numirul de clase aprobate prin planul de
scolarizare, conform procedurii aprobate in Consiliul de Administratie al unitétii de invéitimant;
- aduce la cunosinta publicului informatiile privind repartizarea invététorilor a elevilor pe clase, prin
afisarea acestora la avizierul unitétii de invatdmant publicarea acestora pe site.
10. Anexe, Inregistriri, arhiviri
Toate documentele dovezile pe baza cérora se realizeazi activitatea procedurati se afld in dosarele
de secretariat in dosarul Comisiei de inscriere a copiilor in invdtdmantul primar, in anul §colar 2022-
2023. Analiza revizuirea procedurii se face anual sau ori de cate ori apar modificéri ale reglementérilor
legale cu caracter general intern pe baza cdrora se desfapari activitatea/activititile care face/fac obiectul
acestei proceduri.
I1. Dispozitii finale
Comisia judeteand monitorizeazi controleazi activitatea comisiilor de inscriere din unitéitea de
invdtdmant, verificand respectarea legalititii, a transparentei a prevederilor Metodologiei de inscriere a
copiilor in invdtdmantul primar, inclusiv documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa

pregititoare si iau mésurile care se impun pentru respectarea legalititii asigurarea drepturilor egale pentru
toti copiil.
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12. Cuprins

Numdrul componentei

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale

in cadrul procedurii }
operationale |
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea aprobarea editiei, sau, 2
dupa caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Situatia editiilor a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale g
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale.
4, Scopul procedurii operationale 3
Domeniul de aplicare a procedurii operationale g
6. Documentele de referinti (reglementéri) aplicabile activitétii 3
procedurate
7. Definitii abrevieri ale termenilor utiliza!i in procedura operationald 4
R. Descrierea procedurii operationale 4
9, Responsabilititi raspunderi in derularea activitilii 11
10. Anexe, Inregistriri, arhiviri i7
11. Dispozitii finale 12
12. Cuprins 12




